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QUADRE DE CLASSIFICACIÓ 
 
 
1. ADMINISTRACIÓ GENERAL 
 
Topogràfic:  A 
 
1.1 Creació i extinció del municipi. Títols. Terme municipal. Nomenclàtor de carrers 
 
1.2 Òrgans col·lectius de govern 
1.2.1 Consell Municipal, Ple de l’ajuntament 
1.2.2 Comissió Municipal Permanent, Comissió de Govern, Junta de Govern Local 
1.2.2.1 Actes de les sessions 
1.2.2.2 Resolucions de les sol·licituds 
1.2.3 Comissió de Governació 
1.2.4 Organitzacions supramunicipals 
 
1.3 Alcaldia   

 
1.4 Secretaria 
1.4.1 Estadístiques generals, interrogatoris, qüestionaris 
1.4.2 Estudis i informes 
1.4.3 Expedients de secretaria 
1.4.4 Memòries municipals 
1.4.5 Certificacions. Llibres de registre de correspondència i de registre d’expedients 
1.4.6 Contractació 
1.4.7 Arxiu Municipal 
 
1.5 Serveis jurídics  
1.5.1 Informes i dictàmens 
1.5.2 Expedients de causes 
 
1.6 Personal 
1.6.1 Plantilles,reglaments, convenis 
1.6.2 Contractació, oposicions, concursos 
1.6.3 Disciplina i control. Depuració 
1.6.4 Expedients personals 
1.6.5 Vacances, llicències, excedències 
1.6.6 Formació del personal 
 
1.7 Relacions externes 
1.7.1 Correspondència entrades 
1.7.2 Correspondència sortides 
 
1.8 Mitjans de comunicació municipals 
1.8.1 La Veu Ràdio 
1.8.2 Butlletí Municipal 
1.8.3 Web municipal 
 
1.9 Impresos i formularis en blanc  
 
1.10 Parròquia de Sant Joan i Sant Pau  
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1.10.1 Relacions amb la parròquia 
1.10.2 Correspondència entrades 
1.10.3 Correspondència sortides 
 
1.11 Protocol i comunicació 
 
 
2. HISENDA 
 
Topogràfic:  B 
 
2.1 Patrimoni 
2.1.1 Descripcions generals, inventaris de béns 
2.1.2 Adquisicions, vendes, permutes de béns del Municipi 
2.1.3 Expropiacions 
2.1.4 Cessions i arrendaments de drets i béns del Municipi 
2.1.5 Títols de drets i possessió de béns 
2.1.6 Béns comunals, aprofitament de béns comunals 
2.1.7 Municipalització de l’habitatge 
2.1.8 Assegurances i responsabilitat patrimonial 
 
2.2 Intervenció 
2.2.1 Comptes 
2.2.2 Pressupostos 
2.2.3 Endeutament 
2.2.4 Anàlisi financera 
2.2.5 Subvencions a les entitats 
2.2.6 Participació en els tributs estatals i autonòmics 
 
 
2.3 Tresoreria 
2.3.1 Caixa 
2.3.2 Habilitació 
2.3.3  
2.3.4 Recaptació 
 
2.4 Fiscalitat 
2.4.1 Cadastre 
2.4.2 Impostos municipals i estatals 
 
2.4.2.1 Impostos municipals i estatals 
♦ Amillarament. Apèndix a l’amillarament 
♦ Llicència fiscal d’activitats industrials i Comercials i llicència fiscal d’activitats comercials i 

d’artistes / contribució industrial i de comerç / IAE 
♦ Contribució territorial urbana i contribució rústica i pecuària / IBI  
♦ Impostos d’usos i consums, Exaccions de consum 
♦ Impost sobre l'increment del valor dels terrenys de naturalesa urbana / Plusvàlua  
♦ Repartiment d’utilitats (per persona i per terra) 
♦ Actes de visita d’inspecció del timbre d’estat 
 
2.4.2.2 Impostos municipals 
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2.4.2.2.1 Impostos municipals directes 
♦ Arbitri sobre solars sense edificar  
♦ Cèdules personals 
♦ Aprofitaments forestals  
♦ Impost sobre circulació de vehicles de tracció mecànica (IVTM) 
♦ Padró accidental de ramaderia independent 
2.4.2.2.2 Impostos municipals indirectes 
♦ Registre de bicicletes 
♦ Registre de carros 
♦ Matança de porcs/arbitris escorxador / inspecció de carns i peixos 
♦ Explotació de terres, exportació de cotó... 
♦ Despeses sumptuàries: arbitri sobre carruatges i cavalleries de luxe i velocípedes / 

begudes espirituoses, arbitris sobre vins i sidres 
♦ Arbitris amb fins no fiscals/Normatives municipals: arbitri sobre tinença de gossos 
 
2.4.3 Contribucions especials 
♦ A raó d’obres i serveis 
♦ Impost pel sosteniment de la caserna de la guàrdia civil 
 
2.4.4 Drets i taxes 
 
2.4.4.1 Drets, taxes i preus públics 
♦ Guarderia rural 
♦ Inspecció de calderes, motors 
♦ Declaracions d'H.P.  
♦ Recollida d’escombraries i pus negre / Taxa per la recollida d’escombraries 
♦ Servei de clavegueram 
♦ Defensa de les plagues al camp 
♦ Cementiri municipal / Taxa del cementiri municipal 
♦ Subministrament d’aigua a domicili / Taxa pel subministrament d’aigua 
♦ Llicència de pastures 
♦ Plomistes d’aigua 
 
 
2.4.4.2 Taxes per aprofitaments especials 
 
♦ Ocupació de la via pública per escombraries 
♦ Pals i cables elèctrics 
♦ Taules de cafè ocupació via pública / Taxa per l’ocupació de terrenys d’ús públic amb 

taules i cadires amb finalitat lucrativa / Col·locació de cadires a la via pública / Taxa per 
l’ocupació de terrenys d’ús públic amb taules i cadires amb finalitat lucrativa 

♦ Barraques, paradetes a la via pública / Taxa per parades, barraques, casetes de venda, 
espectacles o atraccions situats en terrenys d’ús públic i indústries del carrer i ambulants i 
rodatge cinematogràfic   

♦ Aparadors, mostres, i altres formes de publicitat. Repartiment de programes a mà 
♦ Rodatge i arrossegament per les vies públiques 
♦ Taxa per les entrades de vehicles a través de les voreres i les reserves de via pública per a 

aparcament, càrrega i descàrrega de mercaderies de qualsevol mena 
♦ Padró ocupació via pública amb aparells distribuïdors de gasolina, aparells automàtics, 

bàscules... 
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2.4.5 Multes 
 
2.5 Juntes i comissions d'hisenda i de finances 
 
 
3. PROVEÏMENTS 
 
Topogràfic:  C 
 
3.1 Duana, botiga del blat; administració del blat,  de la carnisseria, del vi, d’oli; 

proveïment dels productes per a  consum de la pobla ció 
3.2 Aigües, fonts públiques, safareigs 
3.3 Mercats i fires 
3.4 Transport públic 
3.5 Escorxador 
3.6 Delegació Local de Proveïments 
3.7 Juntes i Comissions municipals 
 
 
4. BENEFICÈNCIA I ASSISTÈNCIA SOCIAL 
 
Topogràfic:  D 
 
4.1 Centres assistencials i de beneficència 
4.2 Beneficis dels pobres, causes pies, almoines i llegats 
4.3 Atenció a refugiats i orfes de guerra 
4.4 Cooperació i solidaritat 
4.5 Assistència social 
4.6 Actuacions contra l’atur laboral 
4.7 Juntes, comissions, patronats. Junta Local de R eformes Socials. Comissió social 

d’ajudes 
 
 
5. SANITAT 
 
Topogràfic:  E 
 
5.1 Cementiri, serveis fúnebres 
5.2 Epidèmies i contagis 
5.3 Inspecció sanitària 
5.4 Personal facultatiu, cos mèdic municipal. Dispe nsari municipal 
5.5 Centres sanitaris municipals 
5.5.1 Hospital Municipal 
5.5.1.1 Administració general 
5.5.1.2 Administració del patrimoni 
5.5.1.3 Finances 
5.5.1.4 Usuaris 
5.5.1.5 Personal 
5.6 Neteja viària i recollida de residus 
5.7 Ambulància 
5.8  
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5.9 Inspecció veterinària 
5.10  
5.11  
5.12 Juntes i Comissions municipals 
 
 
6. OBRES I URBANISME 
 
Topogràfic:  F 
 
6.1 Obreria 
6.2 Planejament i gestió urbanística 
6.2.1 PGOU 
6.2.2 Normes subsidiàries i complementàries d’ordenances d’edificació 
6.2.3 Plans especials 
6.2.4 Plans parcials 
6.2.4.1 Plans de reparcel·lació 
6.2.5 Estudis de detall 
 
6.3 Obres d’infraestructura 
6.3.1 Obres generals d’infraestructura 
6.3.1.1 Urbanització: primer establiment 
6.3.1.2 Renovació de la urbanització 
6.3.2 Canalització d’aigües 
6.3.3 Clavegueram 
6.3.4 Pavimentació, voreres 
6.3.5 Semàfors i senyalització 
6.3.6 Enllumenat 
6.3.7 Gas 
6.3.8 Comunicacions: camins, carreteres, ponts, ports 
6.3.9 Jardins, parcs, arbrat, platges 
6.3.10 Telecomunicacions 
 
6.4 Vialitat 
6.5 Immobles municipals 
6.6 Brigada municipal d’obres 
6.7 Obres de particulars 
 
6.8 Activitats classificades, ambientals i obertura  d’establiments 
6.8.1 Llicència d’activitats classificades 
6.8.2 Obertura d’establiments innocus 
6.8.3 Primera utilització d’edificis i instal·lacions 
6.8.4 Obertura de locals recreatius i d’espectacles 
6.8.5 Llicències d’activitats ambientals 
 
6.9 Promoció de l’habitatge 
6.10 Juntes i comissions municipals 
 
6.11 Sol·licituds de subvencions referents a urbani sme 
6.11.1 Sol·licituds de subvencions a la Generalitat 
6.11.2 Sol·licituds de subvencions a l’Estat 
6.11.3 Sol·licituds de subvencions a la Diputació 
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6.11.4 Sol·licituds de subvencions a la UE (FEDER) 
 
 
7.  SEGURETAT PÚBLICA 
 
Topogràfic:  G 
 
7.1 Cossos de seguretat 
7.1.1 Milícies ciutadanes 
7.1.2 Policia Municipal 
7.1.3 Vigilants nocturns 
7.1.4 Bombers 
7.1.5 Guàrdia rural 
 
7.2 Presó. Dipòsit municipal de detinguts 
7.3 Passaports, passis de radi 
7.4 Armes : censos, normes, permisos, requises 
7.5 Guàrdies jurats 
7.6 Prevenció i repressió de la mendicitat i la vag ància 
7.7 Juntes i Comissions Municipals. Protecció Civil  
 
 
8. SERVEIS MILITARS 
 
Topogràfic:  H 
 
8.1 Allotjaments militars, subministraments a la tr opa 
8.2 Quintes, allistaments, lleves forçoses 
8.3 Béns subjectes a requisa militar 
8.4 Juntes i Comissions municipals 
8.5 Notificacions i certificats 
 
 
9. POBLACIÓ 
 
Topogràfic:  J 
 
9.1 Estadístiques generals de població. Censos 
9.2 Padró municipal d’habitants 
9.3 Estrangers,transeünts, refugiats 
9.4 Emigració, immigració 
9.5 Registre civil municipal 
 
 
10. ELECCIONS 
 
Topogràfic:  K 
 
10.1 Eleccions municipals 
10.2 Eleccions de Jutge de Pau 
10.3 Eleccions de Diputats Provincials 
10.4 Eleccions al Parlament de Catalunya 
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10.5 Eleccions Generals: Corts, Senat, Congrés i Pr esidència de la República 
10.6 Eleccions al Parlament Europeu 
10.7 Referèndums i plebiscits 
10.8 Cens Electoral; Junta local del Cens Electoral  
 
 
11. INSTRUCCIÓ PÚBLICA 
 
Topogràfic:  L 
 
11.1 Parvularis. Guarderia Infantil 
11.1.1 Llar d’infants municipal 
11.1.1.1 Administració general 
11.1.1.2 Gestió econòmica 
11.1.1.3 Gestió dels alumnes 
11.1.1.4 Gestió del personal 
11.1.1.5 Planificació i funcionament 
 
11.2 Escoles de gramàtica i primeres lletres. Ensen yament primari 
11.3 Escola de dibuix, d’arts i oficis, de formació  professional. Escoles taller 
11.3.1 Escola de música  
11.4  Ensenyament Mitjà 
11.5  Ensenyament Superior 
11.6  Escola d’adults; campanyes contra l’analfabet isme 
11.7  Beques 
11.8  Juntes i Comissions Municipals 
 
 
12. CULTURA 
 
Topogràfic:  M 
 
12.1 Festa Major, festes populars 
12.2 Activitats i iniciatives culturals i recreativ es 
12.3 Centres culturals municipals: biblioteques, mu seus, teatres i altres 
12.4 Monuments històrico-artístics 
12.5 Relacions amb entitats culturals i recreatives . Patronat Municipal de Cultura 
12.6 Servei Municipal de Català 
12.7 Esports. Patronat Municipal d'Esports 
12.8 Serveis de joventut 
12.9 Promoció turística 
12.10 Juntes i Comissions municipals. Comissió de f estes. 
 
 
13. SERVEIS AGROPECUARIS 
 
Topogràfic:  N 
 
13.1 Censos agraris, estadístiques agrícoles i rama deres, interrogatoris sobre les 

collites 
13.2 Danys a l’agricultura,plagues del camp, extinc ió d’animals perillosos 
13.3 Foment forestal 
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13.4 Aprofitament de les aigües, foment i millora d el regatge 
13.5 Medi ambient 
13.6 Juntes i Comissions municipals 
 
 
14. COL·LECCIONS FACTÍCIES 
 
Topogràfic:  P 
 
14.1 Cartografia 
14.2 Segells 
14.3 Cartells 
14.4 Fotografies 
14.5 Documents sonors i audiovisuals 
 
 
15. FET Y DE LAS JONS. CONSEJO LOCAL DEL MOVIMIENTO  (CLM) 
 
Topogràfic: Q 
 
15.1 Sol·licituds d’ingrés i expedients personals. Llistes de militants 
15.2 Circulars 
15.3 Correspondència interna de l’organització 
15.4 Comptes i factures de l’organització 
15.5 Sol·licituds d’informes i informes en relació a qüestions polítiques 
15.6 Sol·licituds d’informació de localització de p articulars 
15.7 Gestió de les quotes de militants 
15.8 Delegació local d'ex-combatents. Expedients pe rsonals i altres 
15.9 Consejo Local del Movimiento. Actes 
15.10 Consejo Local del Movimiento. Eleccions 
15.11 Patronat de l’habitatge 
15.99 Altres i varis 
 
 
16. DOCUMENTACIÓ NOTARIAL 
 
Topogràfic:  R 
 
16.1 Testaments, capítols matrimonials (escriptures  públiques més importants) 
16.2 Escriptura d’emancipació 
 
 
17. FONS DE L’ADMINISTRACIÓ DE JUSTÍCIA 
 
Topogràfic:  S 
 
17.1 Jutjat de pau 
 
17.1.1 Correspondència 
17.1.2 Processos 
17.1.2.1 Actes de conciliació 
17.1.2.2 Judicis verbals civils 
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17.1.2.3 Judicis verbals de desnonament 
17.1.2.4 Judicis de faltes 
17.1.2.5 Expedients de jurisdicció voluntària 
17.1.2.6 Judicis criminals i polítics 
17.1.2.7 Diligències i providència 
17.1.2.8 Exhorts 
17.1.2.9 Denuncies i multes 
17.1.2.10 Embargaments 
17.1.2.11 Inventaris de béns de particulars 
 
17.1.3 Gestió interna : comptes i estadístiques 
17.1.4 Juntes i comissions municipals 
17.1.5 Timbre de l’Estat. Actes d’inspecció 
 
17.2 Registre civil 
 
17.2.1 Expedients d’inscripció al registre civil 
17.2.2 Certificats de defunció 
17.2.3 Certificats de naixements 
17.2.4 Expedients de matrimoni 
17.2.5 Expedients de rectificació d’inscripció al registre civil 
17.2.6 Inspecció i visites al registre civil 
 
 
18. FONS COOPERATIVA COMAMALA 
 
Topogràfic: T 
 
18.1 Correspondència 
18.2 Socis 
18.3 Activitats lúdico-culturals  
18.3.1 Secció Teatre i Cine 
18.3.2 Coral Abadesense 
18.4 Comptes                                                                                                                                                                                                                                                          
18.5 Gestió interna 
18.6 Relacions amb d’altres cooperatives : El Pi, N iu Nou, La Surroquina, El Pagès... 
18.7 Objectes (suport no paper) 
 
 
19. FONS UNIÓ EXCURSIONISTA DE SANT JOAN DE LES ABA DESSES 
 
Topogràfic: U 
 
19.1  Òrgan de govern 
19.2  Comptes-assegurances 
19.3  Correspondències 
19.3.1    Entrades 
19.3.2    Sortides 
19.4   Activitats 
19.4.1    Taga 
19.4.2    Marxes 
19.5   Revistes 
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20. FONS ESCOLA ABADESSA EMMA. 
 
Topogràfic: V 
 
20.1 Escola  
20.2 Hisenda  
20.3 Correspondència (entrades i sortides) 
20.4 Professors  
20.5 Alumnes 
 20.5.1 Títols 
20.6 Pares 
 20.6.1 AMPA 
20.7 Sanitat i salut  
20.8 Altres (cartells, diapositives i llibres). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


